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Расписание

обучения вновь принятых сотрудников Правительства и исполнительных органов государственной власти Ульяновской области

в рамках развития Института наставничества 

	Дата, время проведения занятия
	Предмет 

(тема занятия)
	Лицо,

ответственное за проведение занятия
	Место 
проведения

занятия

	 (понедельник)

	09.30 – 10.00
	Развитие системы наставничества
	Управление по вопросам государственной службы и кадров администрации Губернатора Ульяновской области 
	Корпоративный университет Ульяновской области

(ул. Плеханова, 
д. 1, здание гостиницы «Октябрьская»), 1 этаж

ауд.100


	10.00 – 13.00
	Деловой этикет

Проведение тренинга адаптации

Психологические особенности делового взаимодействия

Теоретическое и практическое занятие по теме: «Структура коллектива. Концепция лидерства». 
	Отдел оценочных технологий и процедур АНО ОДПО «Корпоративный университет Ульяновской области» 


	

	 (вторник)

	09.00 – 10.00
	Правила пользования локально-вычислительными сетями
	Терсаков Дмитрий Валерьевич – начальник отдела защиты информации администрации Губернатора Ульяновской области
	Корпоративный университет Ульяновской области

(ул. Плеханова, 
д. 1, здание гостиницы «Октябрьская»), 1 этаж

ауд.100


	10.00 – 13.00
	Практическое занятие по антикоррупционному поведению
	Отдел оценочных технологий и процедур АНО ОДПО «Корпоративный университет Ульяновской области» 


	

	 (среда)

	09.00 – 10.00
	Порядок подготовки информационно-аналитических материалов к мероприятиям с участием Губернатора и проектов выступлений Губернатора
	Качкин Александр Владимирович – начальник управления экспертно-аналитического сопровождения деятельности Губернатора Ульяновской области 
	Корпоративный университет Ульяновской области

(ул. Плеханова, 
д. 1, здание гостиницы «Октябрьская»), 1 этаж

ауд.100

	10.00 – 13.00
	Проработка профильных компетенций: диагностика, анализ и выявление зон развития
	Отдел оценочных технологий и процедур АНО ОДПО «Корпоративный университет Ульяновской области» 

	

	 (четверг)

	09.00 – 12.30
	Основы прохождения государственной гражданской службы:

- Современное состояние государственной гражданской службы

- Служебный распорядок. Правила пропускного режима

- Порядок приема/увольнения. Ежегодные оплачиваемые отпуска и условия предоставления

- Система премирования  

- Оформление листа временной нетрудоспособности. Оформление служебной командировки 

- Ответственность государственных гражданских служащих, применение дисциплинарного взыскания

- Кодекс профессиональной этики сотрудников Правительства и ИОГВ Ульяновской области (стандарт внешнего вида, инструкция по профессиональному взаимодействию)

- Социальные гарантии государственных гражданских служащих

- Требования к заполнению кадровых документов.

- Формирование и развитие резерва кадров

-  Организация обучения государственных гражданских служащих. Электронная карта и индивидуальный план профессионального развития государственных гражданских служащих Ульяновской области
	Управление по вопросам государственной службы и кадров администрации Губернатора Ульяновской области 


	Корпоративный университет Ульяновской области

(ул. Плеханова, 
д. 1, здание гостиницы «Октябрьская»), ауд.100



	12.30 – 13.00
	Управление по ценностям как прогрессивный подход управления в органах государственной власти 
	Дирекция по корпоративной культуре и профсоюзному движению 


	

	13.00 – 13.10
	Об исполнении распоряжения от 27.07.2009 г. № 454-пр «Об утверждении Порядка представления планов работы и отчёта о выполнении планов работы структурных подразделений Правительства Ульяновской области, исполнительных органов государственной власти Ульяновской области»
	Наумова Ирина Александровна – начальник департамента планирования и организации деятельности Правительства организационно-протокольного управления администрации Губернатора Ульяновской области
	

	 (пятница)

	09.00 – 10.00
	Организация рабочего пространства (5С)
	Абросимов Дмитрий Анатольевич – начальник служба повышения эффективности государственного управления, Управление по вопросам государственной службы и кадров
	Корпоративный университет Ульяновской области

(ул. Плеханова, 
д. 1, здание гостиницы «Октябрьская»), ауд.100



	10.00 – 10.30
	Основы прохождения государственной гражданской службы:

-  Оценка государственных гражданских служащих


	Управление по вопросам государственной службы и кадров администрации Губернатора Ульяновской области 
	

	10.30 – 12.00
	Правовое регулирование процессов противодействия коррупции. 

- Конфликт интересов на государственной гражданской службе. 

- Запреты и ограничения на государственной гражданской службе

- Рекомендации по заполнению справки о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера
	Салихова Наталья Николаевна –консультант департамента государственной политики в области противодействия коррупции управления по реализации единой государственной политики в области противодействия коррупции, профилактики коррупционных и иных правонарушений администрации Губернатора Ульяновской области
	

	12.00 – 12.30 
	Мониторинг правоприменения (только для юристов)
	Волкова Ирина Васильевна – главный советник департамента правоприменительной деятельности государственно-правового управления администрации Губернатора Ульяновской области
	

	 (вторник)

	09.00 – 11.00
	Организация работы с обращениями граждан и организаций в соответствии с действующим законодательством: регистрация, контроль, анализ ответов, подготовка личных приёмов сбор и анализ статистических данных о качестве и характере обращений граждан
	Управление делопроизводства и работы с обращениями граждан и организаций администрации Губернатора Ульяновской области - начальник департамента делопроизводства
	Корпоративный университет Ульяновской области

(ул. Плеханова, 
д. 1, здание гостиницы «Октябрьская»), 1 этаж

ауд.100

Корпоративный университет Ульяновской области

(ул. Плеханова, 
д. 1, здание гостиницы «Октябрьская»), 3 этаж



	
	Организация работы с документами, в соответствии с Инструкцией по делопроизводству в Правительстве Ульяновской области, утверждённой Указом Губернатора Ульяновской области от 13.08.2018 № 81 «Об утверждении Инструкции по делопроизводству в Правительстве Ульяновской области»
	
	

	11.00 – 12.30 
	Лингвистическая школа 
	Слепцова Татьяна Александровна – главный советник департамента делопроизводства управления делопроизводства и работы с обращениями граждан и организаций администрации Губернатора Ульяновской области
	

	12.30 – 12.40
	Об исполнении распоряжения от 25.05.2017 № 420-р «Об утверждении Положения о порядке подготовки и проведения заседаний, совещаний, мероприятий с участием Губернатора Ульяновской области и утверждения принятых на них решений»


	Химич Игорь Николаевич – заместитель начальника организационно-протокольного управления администрации Губернатора Ульяновской области - начальник департамента протокола губернатора
	

	 (среда)

	09.00 – 10.00
	Порядок подготовки и издания правовых актов Ульяновской области 

Порядок подготовки и подписания соглашений и договоров в Правительстве Ульяновской области
	Государственно-правовое управление администрации Губернатора Ульяновской области
	Корпоративный университет Ульяновской области

(ул. Плеханова, 
д. 1, здание гостиницы «Октябрьская»), 1 этаж

ауд.100

	10.00 – 10.30
	Техника подготовки материалов к мероприятиям с участием Губернатора  Ульяновской области и Председателя Правительства Ульяновской области 


	Гришина Юлия Олеговна – консультант департамента планирования и организации деятельности Правительства организационно-протокольного управления администрации Губернатора Ульяновской области
	

	 (четверг)

	09.00 – 12.00
	Практическое занятие. Решение итоговых тестов
	Управление по вопросам государственной службы и кадров администрации Губернатора Ульяновской области
	Корпоративный университет Ульяновской области

(ул. Плеханова, 
д. 1, здание гостиницы «Октябрьская»), 1 этаж

ауд.102


Примечание: 

1. Дату, время и место проведения каждого занятия необходимо уточнять у организатора обучающих курсов – сотрудника департамента развития персонала управления по вопросам государственной службы и кадров администрации Губернатора Ульяновской области Локтионовой Татьяны Ивановнв, т. 58-92-29, 152 каб.

2. Слушатели на 1 занятие получат Дневники, в котором будут оформляться результаты прохождения Курса. 

3. После успешного прохождения Курса подготовки дневник слушателя подлежит сдаче в управление по вопросам государственной службы и кадров администрации Губернатора Ульяновской области (152 кабинет), где приобщается к адаптационной программе вхождения в должность. 
4. Результаты прохождения Курса подготовки отражаются в именном сертификате слушателя, в отзыве об итогах выполнения адаптационной программы, составляемом наставником, а также в заключении об итогах прохождения адаптации.
