ОтчЁт

о результатах выполнения адаптационной программы 
вхождения в должность

1. Фамилия, имя, отчество 


2. Занимаемая должность


3. Период адаптации: с ___ ____________ 201__г.  по ___ ____________ 201__г.

4. За время выполнения адаптационной программы вхождения в должность:

4.1. Ознакомился:

(с информацией, материалами, документами, образцами,

разработками в какой-либо сфере и т.п.)
4.2. Изучил:

(нормативные правовые акты, справочно-правовые системы,

систему электронного документооборота и т.п.)
4.3. Овладел навыками:


4.4. Принял участие в мероприятиях: 


4.5. Перечень основных вопросов, в решение которых принимал участие:


4.6. Перечень основных документов, нормативных правовых актов, в разработке которых принимал участие: 


4.7. Выполнил поручения непосредственного и вышестоящего руководителей: 



(описание выполняемых поручений)

Дата

Подпись

________________________

